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. QUYCHELAM VIEC
DAIHQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
TONG CONG TY IDICO - CTCP

Can cu:
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Luat Ching khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diém cua Luét Chtng khoén;

- Diéu lé Téng cong ty IDICO - CTCP (IDICO) da dugc Dai hoi dong
cb dong thanh 1ap théng qua ngay 24/02/2018, stia ddi 1an 4 ngay 12/10/2021;

- Quy ché n6i bd vé quan trj cong ty ctia Téng cong ty IDICO - CTCP.

Nhim dam béo Dai héi dong cb dong thuong nién ndm 2022 cia Téng
cong ty IDICO - CTCP t6 chirc thanh cong, Hoi dong quan tri xay dung quy
ché, nguyén tic 1am viéc, mg xtr, biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

Diéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén tic ung xu, biéu quyét tai DHDCD thuong
nién cta Téng céng ty IDICO - CTCP dién ra ding quy dinh.

- Céc nghi quyét cia DHDCD the hién y chi thong nhit cia PHDCD,
dap tmg nguyén vong, quyén loi ctia cb déng va dung phap luét.

Dicu 2. Poi twong va pham vi

- Déi fuong dp dung. Tat ca céc ¢b dong, nguol dai dién (nguoi duoc
uy quyen) ctia ¢6 déng s& hitu ¢b phén Téng cong ty IDICO - CTCP theo danh
sach ¢6 dong chét ngay 21/3/2022 va khach moi tham du DHDCD thuong nién
Tong Cong ty IDICO - CTCP déu phai chip hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy
ché nay, Piéu 18 IDICO va quy dinh hién hanh cta phép luét.

- Pham vi arp dung: Quy ché nay dugce str dung cho viéc t6 chirc hop
DHDCD thuong nién nim 2022 ctia Téng Cong ty IDICO - CTCP.

Piéu 3. Giai thich thuat ngit/tir viét tit
- Céngty : Téng cong ty IDICO - CTCP
. HPQT : Hoi dong quan tri




Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong cé dong thudng nién nam 2022

- BKS : Ban Kiém soat

- BTC : Ban t6 chitc Pai hoi

- PHPCP : Dai hoi déng c¢b déng

- Pai bidu : Co dong, ngudi dai dién (nguoi duoc iy

quyén)

- Hé théng . He théng phat song video cugc hop PHDCD
livestream  cudc truc ti€p trén website www.ezgsm.fpts.com
hop DPHDCD va www.youtube.com

Piéu 4. Piéu kién tién hanh DHDCD

- Cube hop PHDCD duge t1en hanh khi ¢6 56 co déng du hop dat #rén
ndm muwoi phin tram (50%) tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop cude hop lan thir nhit khong du sb luong dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém xéc dinh khai mac dai héi,
nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Cude hop DHDCD phai dugc triéu tép lai
trong thoi han (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc hop PHDCD lan thir
nhat. Cudc hop PHPCP triéu tip 14n hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b
dong du hop dai dién tir ba muoi ba phin tram (33%) tong s6 phiéu biéu
quyét tra 1én.

- Truong hop dai hoi lan tht hai khéng duoc tién hanh do khong c6
du sé dai bidu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ke tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, cuc hop PHDCDH lan th ba co thé duoc triéu tap trong
vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong
truong hop nay, dai hoi dugc tlen hanh khéng phu thudc vao téng sb phiéu
c¢b quyén biéu quyet tat ca cc van dé du kién duoc phé chuén tai cudc hop
DHDCD lan thit nhét.

Luwu y: Ty 1& c6 dong du hop PHPCP theo hinh thire truc tuyén duge
xac dinh khi dai biéu da thuc hién “Xéc nhin tham du PHPCD true tuyén”
tai hé théng bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay

Piéu 5. Pai biéu tham gia DHDCD thwong nién nam 2022

- Tht ca cb dong cua Téng Cong ty theo danh sdch chét ngay
" 21/3/2022 déu c6 quyén tham dy hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham
du DHDCD truc tuyén théng qua Heé théng bo phiéu dién tir. Truong hop cé
nhiéu hon mét nguoi dai dién duoc uy. quyen theo quy dinh cua phap ludt
duoce clr tham du thi phai x4c dinh cu thé sé ¢b phin va sb phiéu bau ctia mdi
nguoi dai dién.

- Khi tham du truc tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu ciu k¥ thuat: Cé dong cin c6 thiét bi dién tit két ndi internet (vi
du mdy vi tinh, mdy tinh bang, dién thoai di djng, thiét bi dién tir khdc cd két
néi internet).




Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong cé dong thuong nién ndm 2022

o Cach thire thuc hién: Dai biéu truy cip dudng dan, dang nhép theo
céc théng tin duoc cung cip quy dinh dé tham du PHDCP tr uc tuyén va thuc

hién bo phiéu dién tir.

o Cach thic ghi nhén Dai biéu tham du Dai hoi dong cb dong truc tuyen
Pai biéu dugc hé théng boé phiéu dién tir ghi nh4n 14 tham du Pai héi déng cd
déng truc tuyén khi Pai bleu thyc hién truy cip vao hé théng béng cac thong tin
truy cép di dugc cung cip trong thong bao mo1 hop va da thuc hién “xde nhin
tham du PHDPCD truc tuyén” tai hé théng bé phiéu dién tir.

Diéu 6. Khich moi tai Pai hoi

- L4 céc chitc danh quén ly ctia Tong Cong ty, khach mai, thanh vién
trong BTC Dai hoi khéng phai 1a ¢c6 dong Tong Céng ty nhung duoc moi
tham du Dai hoi.

- Khéch moi khéng tham gia phat biéu tai Dai hoi (tru truong hop
dugc Chil toa Dai hdi moi, hodc cé dang ky trude véi BTC Pai héi va duoc
Chu toa Pai hdi dong y).

Diéu 7. Poan chi tich va Chii toa Pai hoi

- Chutich Hoi dong quan tri lam Chu toa Pai hoi hodc Chi tich 161 dong

quan tri Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quén tri khéc lam Chu toa Dai hdi,
dé ctr thanh vién Poan Chi tich va duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

- DPoan Chu tich gém 02 ngudi, bao gbm 01 Chu toa va 01 Thanh
vién. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chite vu
1 Lé B4 Tho Chu tich HDQT - Chu toa Pai hoi
2 Dang Chinh Trung Thanh vién HPQT, Tdng giam dbc

- Truong hop Chu tich vang mit hoic tam thoi mét kha nang lam viéc
thi cac thanh vién Héi ddng quan tri con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam
Chu toa Dai héi theo nguyén tic da sb. Truong hop khéng bau dugc nguvi
lam Chu toa, Truong Ban Kiém soat didu khién dé Dai héi bau Chu toa cude
hop trong s nhing ngudi du hop va ngudi cé phiéu biu cao nhét s& lam Chu
toa cude hop.

- Trong cac truong hop khac , nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi déng
cb dong s& diéu khién dé Dai héi dong cb dong bau Chu toa cude hop va
ngudi cé phiéu bau cao nhit duge cir lam Cht toa cudc hop.

- Nhiém vu ctia Boan Chu tich:

o Piéu khién Pai Hoi theo dung néi dung chuong trinh nghi su, cac
thé 1& quy ché da duoc Pai Hoi théng qua.




Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2022

e Phén cong, gidi thiéu dai dién Poan Chu tich trinh bay cac bao cao
tai Pai hoi;

e Gi6i thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai héi biéu quyét;

e Huodng dan Dai hoi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cdc van dé ndm
trong ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hoi va cac van dé co lién quan
trong suot qua trinh Pai ho1.

e Tra 101 va ghi nhin nhiing vAn d& thudc ndi dung chuong trinh da
duoc Pai hoi thong qua;

e Giai quyét cac vin dé nay sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

o Phé chuén, ban hanh céc vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cia
Pai hoi sau khi két thiic Pai hoi.

o Quyét dinh cua Poan Chu tich vé vén dé trinh tu, tha tuc hoiic céc
su kién phat sinh ngoai chuong trinh cta Dai hdi dong ¢6 dong s€ mang tinh
phan quyeét.

Piéu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu

- Ban kiém tra tu cich dai biéu ctia Pai hoi gdbm 02 ngudi, bao gdbm
01 Truéng ban va 01 thanh vién, chiu trach nhiém trude Doan Chu tich,
DHDCD vé nhiém vu ctia minh. Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa
gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT| Tén thanh vién Chire vu

| Nguyén Pang Thanh | Trudng phong Tai chinh k& hoach: Trudng Ban

2 | Nguyén Anh Diing | Truéng phong Kinh té: Thanh vién

- Nhiém vu:

o Nhian gidy to cta cb déng (néu phdt sinh), d6i chiéu kiém tra tinh
hop 1€ cua co dong tham du truc tuyén.

e Béo cdo trudc PHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢ déng trude
khi DPHDPCD chinh thtic tién hanh.

e Phdi hop véi Ban kiém phiéu dé hudng dan, hd tro va giam sat biéu quyét.

Diéu 9. Ban Thu ky Pai hoi:

- Ban Thu ky ctia Pai hoi bao gém 02 ngudi, chiu trach nhiém truée
Poan Chu tich, PHDCD vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cua
Poan Chi tich. Ban Thu ky do Chu toa cit cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 | V6 Tén Diing Phé gidm dbc BQL cac Du 4n
2 | Nguyén Vin Vi Thu ky HBQT




Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2022

- Nhiém vu:
o Tlep nhén, ra soét ph1eu déng ky phat biu céc y kién cua céc cb
déng, chuyén Poan Chu tich quyét dinh;

o Ghi chép Bién ban hop DHDCD mét cach day du, trung thue toan
b6 no6i dung dién bién Dai Hoi va nhiing van dé da duoc cic cb déng thong

qua hodc con luu y tai Pai Hoi.

o Ho trg Poan Chu tich cong bé du thao Bién ban hop Dai Héi va
Nghi quyét vé cac van d& da dugc thong qua tai Pai Hbi.

e Phai lién d6i chiu trach nhiém tinh trung thuc, chinh xdc ctia néi dung
Bién ban, Nghi quyét Dai héi.

Piéu 10. Ban kiém phleu

- Ban kiém phiéu do Chii toa giéi thiéu gdm 03 ngudi, bao gém 01
Truong Ban va 02 thanh vién dugc bi€u quyét thong qua tai Dai hoi.

- Ban kiém phiéu bao gém:

STT Tén thanh vién Chire vu

1 Vi Anh Luén Pho phong Kinh doanh: Truéng Ban

2 | Nguyén Ding Thanh | Trudng phong Tai chinh ké hoach: Thanh vién

3 | Nguyén Hong Liém | Chuyén vién Phong Hanh chinh: Thanh vién

- Nhiém vu:

o Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém
trudc Poan Chu tich, DHDCD khi thuce hién nhiém vu ctia minh.

e Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét
tal Pa1 ho1.

e Nhanh chéng théng bio két qua biéu quyét cho Thu ky.

e Xem xét va bdo cao Dai hoi nhu'ng truong hop vi pham thé 18 biéu
quyét hodic don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 11. Thio ludn tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

- Viéc thdo luan chi duge thue hi¢n trong thoi gian quy dinh va thude
pham vi cic van dé trinh bay trong chuong trinh néi dung DPHDPCD;

- Chi ¢6 Dai biéu méi duoc tham gia thao luén;

- Dai biéu c6 y kién ding ky ndi dung théo luan theo hinh thirc quy
dinh nhu sau:




Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong cd dong thuong nién ndam 2022

e Dai bidu c6 thé dit cdu hoi tai muc Thao ludn trong giao dién tham
du dai hoi truc tuyén tai duomg link: www.ezgsm.fpts.com.vn hodc giri email
vé dia chi: headofﬁce@ldlco com.vn (truce gio thao ludn). (Cdc cdu hoi la
hop 1é khi dwoc giti tir email dd dang ky trong danh sdch c6 dong do Trung
tam luu ky cung cdp hodc email do Co dong da dang ky thong tin trong Gidy
dang ky du hop hodc uy quyén dd duoc giti ban ciing vé Cong ty).

o Ban Thu ky sé& sip xép cac néi dung ciu hoi ctia Dai biéu va chuyén
1én cho Chu toa.

2. Gidi dap y kien cda ciac Dai biéu:

- Trén co s& Phiéu dit cau hoi ctia Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién
do Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién Dai biéu;

- Truong hop do gi6i han vé thoi gian to chic, cac céu hoi chua dugce
tra 101 truc tiép tai Pai hoi s& dugc Cong ty tra 101 truc tiép bang vin ban.

Piéu 12. Thio luin, biéu quyet tai Pai hoi
1. Nguyén tac:

T4t ca cdc vAn d@ trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai héi déu
phai duoc DPHDCP thao ludn va bi€u quyét cong khai. Dai biéu c6 thé bo
phiéu bang cach bd phiéu dién tir tai duong link: www.ezgsm.fpts.com.vn

2. Bé phiéu dién tir:

- Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

e Dai biéu chon lya médt trong ba phuong an bleu quyét Tan thanh,
Khéng tan thanh hodic Khéng ¢6 ¥ kién v6i mdi vin dé& duoc dua ra biéu
quyét tai Pai hoi da dugc cai dit tai hé théng bo phiéu dién tir.

e Saudo, Dai biu tién hanh x4c nhén biéu quyét dé hé thong bo phiéu
dién tir ghi nhén két qua.

- Céch thtrc bo phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché bau cik).

- Mot s6 quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tr:

e Trudng hop Pai biéu khéng thuc hién het cac vén dé biéu quyet bau

ct theo ndi dung chuong trinh Pai hoi thi cac vén dé chira dugc bleu quyet
bau cir duge xem nhu Pai biéu khéng tién hanh bo ph1eu biéu quyét, bau cir

vAn dé dé.

e Truong hop phat sinh cac vén dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui,
Pai biéu c6 thé biéu quyét, bau ctr bd sung. Néu Pai biéu khéng thuc hién
bleu quyét, bau cir véi nhiing van dé phat sinh thi xem nhu Pai biéu khéng
tién hanh bo phleu biéu quyét, béu ctr vin dé phat sinh do6.

e Dai bidu cé thé thay dbi két qua bleu quyet bau ci (nhung khong
thé huy két qud bzeu quyer bau cit); bao gdbm ca két qua biéu quyet bau ctr
bd sung nhiing vAn dé phat sinh ngoai chuong trinh Dai ho1i. He thong truc
tuyén chi ghi nhan kiém ph1eu dbi véi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cliing



Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong thuong nién ndm 2022

tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir ctia timg dot kiém phiéu duge quy
dinh trong quy ché lam viéc ctia dai hoi.

- Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé nhu sau:

e Céc nodi dung biéu quyét 14n thtr 01 (Gém théng qua Chu toa doan,

Ban kiém phiéu; Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viée, Quy ché bau cir
tai Dai héi): Pai biéu thuc hién biéu quyet tr 10h00 ngay 18/4/2022 dén

trude khi Dai héi théng qua céc ndi dung biéu quyét 01.

o Céc néi dung biéu ’quyet l,an thw 02 (Cdc bao cdo va to trinh tai Dai
h¢i): Dai biéu thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 18/4/2022 dén trude khi
Dai hoi théng qua cac noi dung bi€u quyét 02.

e Noi dung bau cur (Bau cir Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban Kiém
sodt): Dai biéu thuc hién bau cir tir 10h00 ngay 18/4/2022 dén trudce khi Pai
hoi thong qua cac noi dung bau c.

e Céc ndi dung biéu quyét 1an thi 03 (Thdng qua Bién ban va Nghi
quyez‘ dai héi): Dai biéu thuc hién biéu quyet tr 10h00 ngay 18/4/2022 dén
trude khi Pai hoi théng qua cac ndi dung biéu quyét 03.

e Dai bidu c6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién t va thuc hién bé
phleu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tudn trir trudng hop bao tri hé théng
hoidc 1y do khdc nim ngoai tim kiém sodt ctia Cong ty. Két thuc thoi glan bo
ph1eu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bo phleu dién tr tr Pai biéu.

3. Thé 1é biéu quyét:

Ctr 01 (mét) c¢b phan tuong duong v6i mot quyen b1eu quyét. Mbi dai
bidu tham du dai dién cho mét hodc nhiéu quyén bidu quyét.

- Tai ngay chot danh sach c¢6 dong (ngay 21/3/2022) tdng sb ¢6 phén
c6 quyén biéu quyet ctia Cong ty 1a: 300.000.000 c6 phén tuong duong véi
300.000.000 quyén biéu quyét.

Bél v6i hinh thire biéu quyét tai cude hop hodc thong qua Nguoi dugc
ty quyén du hop tai cuée hop PHDCD, quyet dinh s& dugc thong qua khi co
tir nim muoi phan trim (50%) tré lén tong 80 cb phan cd quyén bidu quyét
tham dy Dai hdi. Riéng mdt so truong hop vén dé biéu quyet duoc quy dinh

tai Khoan 2 Bleu 21 Bieu 1& Cong ty thi phai c6 sy dong ¥ it nhat 65% sb cb
phén c6 quyén biéu quyét tham du Dai héi.

4. Ghi nhan két qua biéu quyét/bau cir

- Ban kiém phiéu s& kiém tra, téng hop va béo cao Ch toa két qua kiém
phiéu cua timg van dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu
s€ duoc Chui toa hodc Ban Kiém phiéu cong b6 ngay trudce khi bé mac cudc hop.

Diéu 13. Bién ban, Nghi quyét hop Pai hoi

T4t ca céc ndi dung tai Pai hoi df)ng cb dong phai duge Thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban hop Dai hoi dong cb déng. Bién ban, Nghi quyét hop
Pai hdi dong cb déng phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.
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Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chitc nay dugc doc cong khai truéc Dai hoi déng 06 déng
thuong nién ndm 2022 va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai hoi ddng cb dong
ctia Tong cong ty IDICO - CTCP biéu quyét thong qua.

Cb déng, dai dién theo Gy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay
thi thy theo mic d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thic xtr ly
theo Piéu 1é Céng ty va Luat Doanh nghiép.

™. vHOLDONG QUAN TRI

L& B4 Tho




